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ALTALANOS ADATVEDELEM

1. AZ ADATVEDELMI ES ADATKEZELESI SZABALYZAT ALKALMAZASA

A szervezet megnevezése: Agro-World Egyesiilet

A szervezet székhelye: 3300 Eger Vitkovics u. 8/a

A szabalyzat tartalmaért felelés személy: = Dr. Horvath Agnes elndk

A szabalyzat hatalyba lépésének datuma: | 2018. 11. 21.

Ez a szabalyzat a természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében
torténé védelmére és a személyes adatok szabad aramlasara vonatkoz6 szabalyokat allapit
meg. A szabalyzatban foglaltakat kell alkalmazni a konkrét adatkezelési tevékenységek
soran, valamint az adatkezelést szabalyozé utasitasok és tajékoztatasok kiadasakor.

Abban az esetben, ha a f6 tevékenységek olyan adatkezelési miiveleteket foglalnak
magukban, amelyek jellegiknél, hatokéruknél vagy céljaiknal fogva az érintettek rendszeres
és szisztematikus, nagymértekl megfigyelését teszik szlikségessé, vagy az adatkezeld vagy
az adatfeldolgozd f6 tevékenységei a személyes adatok buntet6jogi felelésség
megallapitasara vonatkozé hatarozatokra és blincselekményekre vonatkoz6é adatok nagy
szamban torténd kezelésére vonatkoznak, adatvédelmi tisztvisel6t kell kinevezni. Az
adatvédelmi tisztvisel§ kinevezése az adatbiztonsag megerésitését célozza.

A szervezet f6 tevékenysége oilyen jellegi o nem ilyen jellegi
A szervezet adatvédelmi tisztvisel6t o alkalmaz o nem alkalmaz

Adatvédelmi tisztvisel6 alkalmazasa esetén:

Neve: -

Beosztasa: -

Elérhetbsége: -

Az adatvédelmi tisztvisel6 fenti adatait az adatkezeld koteles a fellgyeleti Hatésaggal is
kozolni!

2. A SZABALYZAT CELJA

Az adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzat célja a Agro-World Egyesiilet (a tovabbiakban:
Szervezet) tevékenységével dsszefiiggésben a személyes adatok védelméhez f(iz6d6 jog
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érvényesilésének biztositasa, a Szervezet altal kezelt személyes adatok jogosulatlan
felhaszndlasanak megakadalyozasa, a személyes adatok kezelése soran iranyado
adatvédelmi és adatbiztonsagi el6irasok meghatarozasa, az adatkezelési tevékenységek
tekintetében a Szervezet egyéb belsd szabalyzati el6irasainak harmonizalasa a természetes
szemeélyek alapvet6 jogainak és szabadsagainak védelme érdekében, valamint a személyes
adatok megfelel6 kezelésének a biztositasa. A szabalyozas kiterjed az adatkezeld
hataskoérere és felelbsségére.

A Szervezet tevékenysége soran telies mértékben meg kivan felelni a személyes adatok
kezelésére vonatkoz6 jogszabalyi el6irasoknak, kulonésen az Eurdpai Parlament és a
Tanacs (EU) 2016/679 rendeletében foglaltaknak, ezért amennyiben sziikséges, a jelen
Szabalyzaton tual tovabbi belsdé adatvédelmi szabalyokat alkalmaz. A szabalyokat az
adatkezelés jellegének, hatokorének, korulményeinek és céljainak, valamint a természetes
személyek jogait és szabadsagait érinté kockazatnak a figyelembevételével kell meghozni.

A szabalyozas az alabbi jogszabalyokra, ajanlasokra és iranyelvekre, belsé szabalyozasokra
alapozva, azokkal teljes dsszhangban kerUlt kialakitasra:

- AZ EUROPAI PARLAMENT ES A TANACS (EU) 2016/679 RENDELETE (2016.
aprilis 27.) a természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében
torténé védelmérél és az ilyen adatok szabad aramlasarol, valamint a 95/46/EK
rendelet hatalyon kivil helyezésérdl (altalanos adatvédelmi rendelet)

- Magyarorszag Alaptérvényének VI. cikke,

- az informaciés 6nrendelkezési jogrol és az informaciészabadsagrél szolé 2011. évi
CXIl. térvény (a tovabbiakban: Infotv.),

- 2013. évi LXXVII. toérvény a felnéttképzésrél,

- 2011. évi CLXXXVII. térvény a szakképzésrdl;

- a Polgari Térvénykonyvrél szolé 2013. évi V. torvény,

- a személy és vagyonvédelmi, valamint magannyomozoi tevékenység szabalyairdl
520616 2005. évi CXXXIII térvény (a tovabbiakban: vagyonvédelmi tv.),

- a munka toérvénykdnyverél szold 2012. évi l. torvény (a tovabbiakban: Mt.),

- az egyének vedelmérdl és az ilyen adatok szabad aramlasarol szolé Eurdpai
Parlament és a Tanacs 1995. oktdber 24-i 95/46/EK iranyelve,

- az elektronikus hirkozlésrél sz6lé 2003. évi C. térvény,

- afogyasztovédelemrdl szélo 1997. évi CLV. térvény,

- a Nemzeti Adatvédelmi és Informacioszabadsag Hatésag 2013. januar 23-an kiadott
ajanlasa a munkahelyen alkalmazott elektronikus megfigyelérendszer alapvetd
kovetelményeirdl.
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3. HATALY- ES FELELOSSEG MEGHATAROZASA
3.1. SZEMELYI HATALY

A szabalyzat személyi hatalya kiterjed a Szervezet szervezeti egységeire, munkavallaldira,
valamint a Szervezettel szerz6déses jogviszonyban allo természetes és jogi személyre, jogi
személyiséggel nem rendelkez6 szervezetre, a vellk kotott szerz6désben, illetve titoktartasi
nyilatkozatokban rogzitett mértékben.

3.2. TARGYI HATALY

Targyi hatalya kiterjed a Szervezet szervezeti egységeinél folytatott minden olyan
adatkezelésre és adatfeldolgozasra, amely személyes adatra vonatkozik, figgetlenul attél,
hogy az adatkezelés, illetve adatfeldolgozas teljesen, vagy részben elektronikus informatikai
eszkdzzel, vagy manualis modon torténik.

3.3. A SZABALYZAT MODOSITASA

A szabalyzat elkészitése és sziikség szerinti modositasa a Szervezet bels adatvédelmi
kapcsolattartéjanak (a tovabbiakban: adatvédelmi kapcsolattarto) a feladata.

4. FOGALMAK MEGHATAROZASA

A szabalyzat alkalmazasa soran — 6sszhangban a GDPR, az Infotv., valamint az Mt.
el6irasaival — a kdvetkez6kben meghatarozott fogalmak iranyadok:

adat: valamilyen jelrendszerben abrazolt jelek, vagy elemi jelek sorozata, amelyeknek
jelentésik, értelmik van, valamire vonatkoznak, valamit leirunk velik. Az adatok teljes
informaciotartalmat adat-kérnyezetik hatarozza meg, igy az adat jelentésétél megfosztott
informacio.

adatallomany: az egy nyilvantartasban kezelt adatok 6sszessége.

adatbazis: az adatok szervezett gyljteménye, amelyet egy — az adatok tarolasara,
lekérdezésére és szerkesztésére alkalmas — szoftvereszk6z kezel. Az adatbazis lényege,
hogy az adatok mellett az adatok kozott I€évé kapcsolatokat is tarolja. Az adatbazis fogalmat
meg kell kulénbdztetni az adatbazis-kezel6tél, amely az adatbazis mikodtetésére,
rendszerszint(i és felhasznaloi folyamatok szervezésére szolgal6 szoftver eszkdz (program).

adatcsoport: adatok, (azaz tények, koncepciok vagy utasitasok formalizalt megjelenitése,
rogzitett jelsorozat, beszéd vagy technikai eszkOozOkkel torténd kozlés, értelmezés és
feldolgozas szamara. Jelen Szabdlyzatban irasban vagy elektronikus uton készitett —
barmilyen adathordozon tarolt — széveg, szamadatsor, tény, informacid, vazlat, grafikon, kép
és abra) és adatkorok 6sszefoglald elnevezése, altalaban nyilvantartasi funkcio alapjan.

adatbiztonsag: az informatikai (adattarold és feldolgozé) rendszer azon allapota, amelyben
az adatok elvesztésének illetve megsemmisulésének kockazata a megfelel6 intézkedésekkel
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elviselheté mértékiire csokkenthetd. Ez az allapot olyan nemzetkdzi szabvanyokon alapuld
eléirasok és megel6zd biztonsagi intézkedések betartdsanak eredménye, amelyek az
informaciok elérhetéségét, sérthetetlenségét és megbizhatdsagat érintik.

adatfeldolgozas: az a természetes vagy jogi személy, kézhatalmi szerv, Ugyndkség vagy
barmely egyéb szerv, amely az adatkezeld nevében személyes adatokat kezel.

adatfeldolgozé6: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkezd szervezet, aki vagy amely szerz8dés alapjan — beleértve a jogszabaly
rendelkezése alapjan kotott szerz6dést is — adatok feldolgozasat végzi.

adathordozé: az adat fizikai megjelenési formdja, tarolasi helye, ide értve az iratokat is.

adatkezelés: a személyes adatokon vagy adatallomanyokon automatizalt vagy nem
automatizalt moédon végzett barmely mivelet vagy miveletek 6sszesseége, igy a gydijtés,
rogzités, rendszerezés, tagolas, tarolas, atalakitds vagy megvaltoztatas, lekérdezés,
betekintés, felhasznalas, kdzlés, tovabbitas, terjesztés vagy egyéb modon térténd
hozzaférhetbvé tétel utjan, dsszehangolas vagy 6sszekapcsolas, korlatozas, torlés, illetve
megsemmisités.

az adatkezelés korlatozasa: a tarolt személyes adatok megjeldlése jovdbeli kezelésiik
korlatozasa céljabdl.

adatkezel6: az a természetes vagy jogi személy, kdzhatalmi szerv, ligyndkség vagy barmely
egyéb szerv, amely a személyes adatok kezelésének céljait és eszkozeit dnalléan vagy
masokkal egyutt meghatarozza; ha az adatkezelés céljait és eszkdzeit az unids vagy a
tagallami jog hatarozza meg, az adatkezel6t vagy az adatkezel kijeldlésére vonatkozé
kllénds szempontokat az unids vagy a tagallami jog is meghatarozhatja.

adatkor: az adatfajtak nevesitett felsorolasa. A felhasznalas szempontjabdél funkcionalisan
Osszetartozé Uzleti adatok, azaz olyan halmaz, amely logikai szinten egységesen kezelhetd,
illetve kezelend6 és a halmaz elemeinek védelmi igénye kdzel egy szinten van. (Pl.: Kassza
Rendszer adatok, készpénz atutalasi adatok).

adatmegsemmisités: Az adatokat tartalmazé adathordozé teljes fizikai megsemmisitése.

adattovabbitas: az adat meghatarozott harmadik személy szamara térténé hozzaférhetévé
tétele.

adattorlés: az adatok felismerhetetlenné tétele oly médon, hogy a helyreallitasuk tobbé nem
lehetséges.

adatmegjelolés: az adat azonositd jelzéssel ellatasa annak megkilonbdztetése céljabdl.

adatkezelés korlatozasa: a tarolt személyes adatok megjeldlése jovébeli kezelésik
korlatozasa céljabdl.
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adatvédelem: a személyes adat jogszerli kezelését, az érintett személyek védelmét
biztosito alapelvek, szabalyok, eljarasok, adatkezelési eszkd6zdk és mddszerek dsszessége.

adatvédelmi incidens: a biztonsag olyan sérlilése, amely a tovabbitott, tarolt vagy mas
modon kezelt személyes adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisitését, elvesztését,
megvaltoztatasat, jogosulatlan kozlését vagy az azokhoz valé jogosulatlan hozzaférést
eredmeényezi.

alnevesités: a személyes adatok olyan modon térténé kezelése, amelynek koévetkeztében
tovabbi informacidk felhasznalasa nelkdl tdbbé mar nem allapithaté meg, hogy a személyes
adat mely konkrét természetes személyre vonatkozik, feltéve hogy az ilyen tovabbi
informaciét kulén taroljak, és technikai és szervezési intézkedések megtételével biztositott,
hogy azonositott vagy azonosithatd természetes személyekhez ezt a személyes adatot nem
lehet kapcsolni.

adatvédelmi kapcsolattarté: az adatkezeld altal megbizott, az adatvédelmi ismeretek terén
kell6 tajékozottsaggal rendelkez6 munkavallald, aki részt vesz az adatkezelést érintd
feladatok végrehajtasaban és kapcsolatot tart az adatvédelmi kapcsolattartoval.

adatzarolas: az adat azonositd jelzéssel ellatdsa tovabbi kezelésének végleges vagy
meghatarozott idére torténd korlatozasa céljabal.

anonimizalas: olyan technikai eljards, amely biztositja az érintett és az adat kozotti
kapcsolat helyreallitasi lehetbéségének végleges kizarasat.

blnligyi személyes adat: a bintetéeljaras soran vagy azt megel6zéen, a
blncselekménnyel vagy a buntetéeljarassal 6sszefliggésben, a blntetdeljaras lefolytatasara,
illetve a blincselekmények felderitésére jogosult szerveknél, tovabba a blntetés-végrehajtas
szervezeténél keletkezett, az érintettel kapcsolatba hozhatd, valamint a blntetett el6életre
vonatkozé személyes adat.

cookie (suti): rovid adatfajl, melyek a meglatogatott honlap helyez el a felhasznalo
szamitogépén, abbdl a célbdl, hogy az adott infokommunikacids, internetes szolgaltatast
megkonnyitse, kényelmesebbé tegye. Szamos fajtaja létezik, de altaldban két nagy
csoportba sorolhatdé. Az egyik az ideiglenes cookie, amelyet a honlap csak egy adott
munkamenet soran (pl.: egy internetes bankolas biztonsagi azonositasa alatt) helyez el a
felhasznalé eszk6zén, a masik fajtadja az alland6 cookie (pl. egy honlap nyelvi beallitasa),
amely addig a szamitégépen marad, amig a felhasznal6 le nem toérli azt. Tekintve, hogy a
cookie segitségével nyomon kdvetheték a felhasznaldé bdngészési szokasai, ezért azt
kizarolag a felhasznalé engedélyével lehet a felhasznald eszk6zén elhelyezni.

direkt marketing (kozvetlen lizletszerzési) tevékenység: azoknak a kozvetlen
megkeresés mobdszerével végzett tajékoztatdé tevékenységeknek és  kiegészitd
szolgaltatasoknak az Osszessége, amelyeknek célja az érintett részére termékek vagy
szolgaltatasok ajanlasa, hirdetések tovabbitasa, a fogyasztok vagy kereskedelmi partnerek
tajékoztatasa, Uzletkotés (vasarlas) elémozditasa érdekében.
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érintett: barmely meghatarozott személyes adat alapjan azonositott vagy egyébként —
kdzvetlenul vagy kdzvetve — azonosithatd természetes személy. A személy kulondsen akkor
tekintheté azonosithatonak, ha 6t — kozvetlenll vagy kdzvetve — név, azonosito jel, illetdleg
egy vagy tobb, fizikai, fiziolégiai, mentalis, gazdasagi, kulturalis vagy szocialis azonossagara
jellemzé tényez6 alapjan azonositani lehet.

harmadik személy: olyan természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkez8 szervezet, aki vagy amely nem azonos az érintettel, az adatkezel6vel vagy az
adatfeldolgozéval.

személyes adatok hatarokon atnyulé adatkezelése:

- személyes adatoknak az Unidban megvaldsulé olyan kezelése, amelyre az egynél
tébb tagallamban tevékenységi hellyel rendelkez6 adatkezeld vagy adatfeldolgozé
tobb tagallamban talalhaté tevékenységi helyein folytatott tevékenységekkel
Osszefuggésben kerul sor; vagy

- személyes adatoknak az Unidban megvalosulé olyan kezelése, amelyre az
adatkezel6 vagy az adatfeldolgozéd egyetlen tevékenységi helyén folytatott
tevékenységekkel 6sszefiiggésben kertl sor ugy, hogy egynél tébb tagallamban
jelentés mértékben érint vagy valdszinlsithetéen jelentés mértékben érint
érintetteket.

harmadik orszag: minden olyan orszag, amely az Info tv. alapjan nem (Eurdpai Gazdasagi
Térség) EGT-allam.

hozzajarulas: az érintett akaratanak dnkéntes és hatarozott kinyilvanitasa, amely megfelelé
tajékoztatason alapul, és amellyel félreérthetetlen beleegyezését adja a ra vonatkozo
személyes adatok — teljes korli vagy egyes miveletekre kiterjed6 — kezeléséhez. A
hozzdjarulas — a kullénleges adatok kezelésére adott hozzgjarulast kivéve — nincs
alakszerliséghez kotve, torténhet kifejezett nyilatkozattal és rautald6 magatartassal is,
azonban a hozzgjarulasnak minden esetben bizonyithatonak kell lennie.

informatikai eszkdz: barmely feladat ellatasara létrehozott, informatikai technoldgia
felhasznalasaval mikddtetett (pl. vezérelt) telepitett, vagy mobil eszkdzdk, tovabba
rendszerek, eljarasok Osszessége, vagy ezek alkoté elemei. (Pl.: szamitogép, hordozhatd
informatikai eszkdz és adattarold, nyomtatd, operacids rendszer, felhasznaldi programok
[irodai alkalmazasok, adatbaziskezel6, vezérl6 programok, beagyazott informatikai
rendszerek és egyéb egyedi fejlesztésii célprogramok stb.], tovabba az informatikai alapokra
épuld tavkozlési rendszerek [pl. IP telefon rendszer és végberendezései, halézati aktiv és
passziv eszk6zok], valamint a halézatmenedzsment elemei)

informatikai eszk6zok ellenérzésének indokolt esetei kiilondsen:
- a munkavallalé mobiltelefon hasznalatanal a szamara engedélyezett koltségkeretet
indokolatlanul tullépi,
- a munkavallal6 munkakére gyakorldsa soran tudomasara jutott védendd informaciot
arra illetéktelen személlyel, vagy szervezettel megosztja,
- a munkavallalé munkaltatoja felé fennallé egyuttmikodési kotelezettségét megszegve
jar el,
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- amennyiben az érintett munkavallalé nyilatkozatanak beszerzése lehetetlen és azt a
kozeli hozzatartozéja irasban, indokai megjeldlésével kéri, tovabba alappal feltehetd,
hogy az adatok kiadasa az érintett munkavallalo létfontossagu érdekei védelméhez
szlkséges, valamint az adatok kiadasat az adatvédelmi kapcsolattartd, szikség
szerint a Jogi lgazgatésag veleményének kikérését kdvetben, indokoltnak, az
informaciods onrendelkezési jog korlatozasaval aranyosnak tartja,

- minden olyan kérualmény, amely alapjan alappal feltételezhetd, hogy a munkavallalo
az altaldban elvarhaté etikai normak sulyos megszegésével jart el, és azt az
adatvédelmi kapcsolattartdé is indokoltnak, az informaciés Onrendelkezési jog
korlatozasaval aranyosnak tartja.

irat: valamely szerv mikddéseével, illetve személy tevékenyseégével kapcsolatban irasban
vagy elektronikus uton készitett szveg, szamadatsor, vazlat, grafikon és abra.

kotelezd adatkezelés: a kezelend6 adatok fajtait, az adatkezelés céljat és feltételeit, az
adatok megismerhetfségét, az adatkezelés id6tartamat, valamint az adatkezel6 személyét
az adatkezelést elrendeld térvény vagy énkormanyzati rendelet hatarozza meg.

kozteriilet: a kdzhasznalatra szolgalé olyan allami vagy onkormanyzati tulajdonban allé
terllet, amelyet rendeltetésének megfeleléen mindenki korlatozas nélkil igénybe vehet,
ideértve a kozteruletnek kozutként szolgalod részét is.

kiildnleges adat:

- a faji eredetre, a nemzeti és etnikai kisebbséghez tartozasra, a politikai véleményre
vagy partallasra, vallasos vagy mas vilagnézeti meggy6z&désre, érdekképviseleti
szervezeti tagsagra, a szexualis életre vonatkozé személyes adat,

- az egészségi allapotra, a kérés szenvedélyre vonatkozd személyes adat, valamint a
blnilgyi személyes adat.

medfelelé tajékoztatas: az érintettel az adatkezelés megkezdése elbtt k6zoini kell, hogy az
adatkezelés a hozzajarulasan alapul-e vagy kotelez6, tovabba egyértelmiien és részletesen
tajékoztatni kell az adatai kezelésével kapcsolatos minden tényrél, igy kuldndsen az
adatkezelés céljardl és jogalapjardl, az adatkezelésre és az adatfeldolgozasra jogosult
szemeélyérdl, az adatkezelés id6tartamardl, illetve arrdl, hogy kik ismerhetik meg az adatokat.
A tajékoztatasnak ki kell terjednie az érintett adatkezeléssel kapcsolatos jogaira és
jogorvoslati lehetéségeire is.

Nemzeti Adatvédelmi és Informaciészabadsag Hatésag (NAIH): Nemzeti Adatvédelmi és
Informaciészabadsag Hatésag: Jogallasat és feladatait az Info tv. 38.§-a hatarozza meg (a

tovabbiakban: Hatdsag).

nyilvanos adat: minden olyan tény, adat, informacio, amelyek barki szamara hozzaférheték.
Személyes adat nyilvanossagardl kizardlag térvény rendelkezhet.

nyilvanossagra hozatal: az adat barki szamara hozzaférhetévé tétele.

személyes adat: az érintettel kapcsolatba hozhaté adat — kulénésen az érintett neve,
azonosito jele, valamint egy vagy tobb fizikai, fiziolégiai, mentalis, gazdasagi, kulturalis vagy
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szocialis azonossagara jellemzd ismeret —, valamint az adatbdl levonhatd, az érintettre
vonatkozd kdvetkeztetés. A személyes adat az adatkezelés soran mindaddig megérzi e
min6éségét, amig kapcsolata az érintettel helyreallithaté, tehat az adatkezel6 rendelkezik
azokkal a feltételekkel, amelyek a helyreallitashoz sziikségesek.

személyes adat-gazda: egy adott szervezeti egységnél kezelt személyes adatok
tekintetében a szervezeti egységet iranyité vezet6, aruhazak esetében az aruhazvezetd, aki
felel6és a szervezeti egysége altal kezelt valamennyi személyes adat jelen szabalyzatnak
megfelel6 kezelésért (tovabbiakban: adatgazda). Amennyiben IT rendszerben kezelt
személyes adattal kapcsolatos dontés meghozatala szikséges, és az érinti az adatgazda
felelésségét, akkor a személyes adatgazda a Szabalyzat alapjan Kkijelolt vezetd
egyetértésével hozza meg dontését.

profilalkotas: személyes adatok automatizalt kezelésének barmely olyan formaja, amelynek
soran a személyes adatokat valamely természetes személyhez f(iz6d6 bizonyos személyes
jellemzék értékelésére, kulondésen a munkahelyi teljesitményhez, gazdasagi helyzethez,
egészségi allapothoz, személyes preferenciakhoz, érdeklédéshez, megbizhatésaghoz,
viselkedéshez, tartézkodasi helyhez vagy mozgashoz kapcsol6do jellemzdk elemzésére
vagy elérejelzésére hasznaljak.

tavolrél végzett munka/tdvmunka: a Szervezet informatikai rendszerének biztonsagi
zonajan kivul es6é (nem védett) kornyezetbdl végzett tevékenység, amely soran a Szervezet
a felhasznald szamara olyan informatikai eréforrasok elérését biztositja (jellemzéen VPN-en
keresztul), amellyel a munkahelyén egyébként rendelkezhet. Ide nem értendék azoknak a
technoldégiaknak, illetve mobil informatikai megoldasoknak alkalmi felhasznalasa, amellyel
eseti informaciocserét lehet megvaldsitani. E szabalyzat alkalmazasa soran a tavolrdl
végzett munka tartalmaban nem azonos a Munka Torvénykonyvében szabalyozott tdvmunka
fogalommal.

tiltakozas: az érintett nyilatkozata, amellyel személyes adatanak kezelését kifogasolja, és az
adatkezelés megszuntetését, illetve a kezelt adat torlését kéri.

munkahelyi azonositészam: a Szervezet munkavallalojat az adatkezelés soran
egyértelmien azonosito, belsé azonositasi célokat szolgalé szamjegysor.

tizleti titok: a Szervezet gazdasagi tevékenységéhez kapcsolddé minden nem koézismert
vagy az érintett gazdasagi tevékenységet végzd személyek szamara nem konnyen
hozzaférheté olyan tény, tajékoztatas, egyéb adat és az azokbdl készilt dsszeallitas,
amelynek illetéktelenek altal torténd megszerzése, hasznositasa, masokkal valo kozlése
vagy nyilvanossagra hozatala a Szervezet jogos pénzligyi, gazdasagi vagy piaci érdekeit
sértené vagy veszélyeztetné, feltéve, hogy a titok megdrzésével kapcsolatban a Szervezetet
felrohatosag nem terheli.

VPN: (Virtual Private Network — virtudlis maganhaldzat): olyan informatikai halézat, amely
nyilvanos kommunikacios csatornak és eszkozok segitségével valésul meg, de az azokon
zajlo egyéb forgalomtdl logikailag elkulonuld, masok szamara nem hozzaférheté egységet
képez. A VPN az adatok védelmére, a hitelesités mellett, titkositast is alkalmaz, mialtal
lehet6séget biztosit a Szervezet szamara, hogy a belsé halézat meghatarozott elemeit
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kivulrél elérhetéveé tegye az erre feljogositott (pl. zart felhasznaldi csoport, illetve tavmunkat
végz0) felhasznaldk szamara.

védendé informacié: a mindsitett adat, az Uzleti titok, a know-how (védett ismeret), a
személyes adat (zartan kezelendd), a nem nyilvanossa, vagy belsé hasznalatuva nyilvanitott
adat, a dontés-el6készité dokumentum, tovabba a munkakér betéltésével 6sszefiiggésben a
munkavallalé tudomasara jutott egyéb olyan informacié, amelynek illetéktelen személy
szamara torténd hozzaférhetévé tétele térvényi elbirast sért, a munkaltatd, vagy mas
személy szamara hatranyos kdvetkezményeket hordozhat, tovabba a Szervezet altal kezelt
azon adatok, amelyek bizalmassagahoz, sértetlenségéhez, rendelkezésre allasahoz a
Szervezetnek érdeke fiizédik, kivéve, ha a nyilvanossagra hozatalt jogszabaly, illetve belsé
utasitas irja el8, tovabba azt az arra jogosult korabban mar nyilvanossagra hozta.

zartan kezelend6: a személyes adatot tartalmazé dokumentumok altalanos védelmi
eléirasa. Amennyiben az adathordozérol nem allapithaté meg egyértelmiien adattartalmanak
védendd jellege, vagy az adatkezel6 kulon ki kivanja emelni a kezelés zartsaganak
kovetelményét, abban az esetben ezt kezelési utasitasként kell a dokumentumon feltiintetni.

5. A SZEMELYES ADATOK KEZELESE ES VEDELME
5.1. ALAPELVEK ES ALAPVETO RENDELKEZESEK

A Szervezetnél a személyes adatok kezelését jogszeriien és tisztességesen kell végezni, az
érintett szamara atlathatéan, nyomon kovethetéen. (,,jogszeriiség, tisztességes eljaras és
atlathatésag”)

A személyes adatok gyljtése csak elére megfogalmazott, egyértelmii és jogszer(i célbdl
torténhet, és az adtakezelés célja szempontjabdl megfeleléek, pontosak és relevansak
legyenek, és csak annyi adatot kezeljen, ami a cél eléréséhez szlikséges. (,,célhoz
kotottség”)

A Szervezetnél a személyes adatoknak az adatkezelés céljai szempontjabdl megfelelének
és relevansnak kell lennilk, és a gydjtésuknek csak a szukségesre kell korlatozodniuk.
(,,adattakarékossag”)

A Szervezet altal kezelt adatoknak pontosnak és sziukség esetén naprakésznek kell lenniuk;
minden észszer( intézkedést meg kell tennlink annak érdekében, hogy az adatkezelés céljai
szempontjabdl pontatlan személyes adatokat haladéktalanul toroljuk vagy helyesbitsik.
(,,pontossag”)

A felvett személyes adatok tarolasanak olyan formaban kell térténnie, amely az érintettek
azonositasat csak a személyes adatok kezelése céljainak eléréséhez szikséges ideig teszi
lehetévé, igy minden adatkezelési id6tartam lejarta utdn az adatokat tordlni kell.
(,,korlatozott tarolhatésag”)

A személyes adatok kezelését a Szervezetnél oly mddon kell végezni, hogy megfelelé
technikai vagy szervezési intézkedések alkalmazasaval biztositva legyenek a személyes
adatok megfeleld biztonsaga, az adatok jogosulatlan vagy jogellenes kezelésével, véletlen
elvesztésével, megsemmisitésével vagy karosodasaval szembeni védelmet is ideértve.
(»integritas és bizalmas jelleg”)
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A célhoz kotottség elve megvaldsulasanak vizsgalata minden esetben az illetékes
adatkezel6 szervezeti egység feladata és felel6ssége. Az adat kiadasara — ideértve a
Szervezet szervezeti egységei kozotti adatatadasokat is — vonatkozo kérések esetében az
adatkérének az adatkérés céljat minden esetben meg kell jeldlni, az adatszolgaltaté pedig
koteles mérlegelni, hogy a kért adatok a megjeldlt cél eléréséhez elengedhetetlendl
szlkségesek-e. Az adatkérének kizardlag olyan adat adhaté at, ami a cél eléréséhez
elengedhetetlenul szikséges. Amennyiben az adatkezelés célhoz kotottsége kétséges, az
adatgazda koteles a kérdésben a belsd adatvédelmi kapcsolattartd allasfoglalasat
beszerezni.

A személyes adat az adatkezelés soran mindaddig megérzi e minéségét, amig kapcsolata
az érintettel helyreallithatd. Az érintettel akkor helyreallithatd a kapcsolat, ha a Szervezet
rendelkezik azokkal a technikai feltételekkel, amelyek a helyreallitashoz sziikségesek.

Az adatvédelem elveit minden azonositott vagy azonosithaté természetes személyre
vonatkozé informacio esetében alkalmazni kell.

A szervezet adatkezelést végzd alkalmazottja fegyelmi, kartéritési, szabalysértési és
blntetdjogi felel6sséggel tartozik a személyes adatok jogszer( kezeléséért. Amennyiben az
alkalmazott tudomast szerez arrél, hogy az altala kezelt személyes adat hibas, hianyos, vagy
idészer(tlen, koteles azt helyesbiteni, vagy helyesbitését az adat rogzitéséért felelds
munkatarsnal kezdeményezni.

A gyermekek személyes adatai kilonos védelmet érdemelnek, mivel 6k kevésbé lehetnek
tisztaban a személyes adatok kezelésével 6sszefiiggé kockazatokkal, kdvetkezményeivel és
az ahhoz kapcsolodd garanciakkal és jogosultsagokkal. Az adatkezelé koételessége, hogy
megfelelé és hatékony intézkedéseket hajtson végre, valamint hogy képes legyen igazolni
azt, hogy az adatkezelési tevékenységek a hatalyos jogszabalyoknak megfelelnek.

Az adatkezel6 vagy az adatfeldolgozé megfelel6 nyilvantartast vezet a hataskére alapjan
végzett adatkezelési tevékenységekrdl. Minden adatkezel6 és adatfeldolgozé kételes a
felugyeleti hatésaggal egyuttmikddni és ezeket a nyilvantartasokat kérésre hozzaférhetéve
tenni az érintett adatkezelési miveletek ellendrzése érdekében

Annak biztositasa érdekében, hogy a személyes adatok taroldsa a szikséges id6tartamra
korlatozédjon, az adatkezeld térlési vagy rendszeres felllvizsgalati hataridéket allapit meg. A
szervezet vezetdje altal megallapitott rendszeres felllvizsgalati hataridé: 1 év.

5.2. AZ ADATKEZELESSEK KAPCSOLATOS JOGOK

A tajékoztataskéréshez valé jog: barmely személy a megadott elérhetéségeken keresztil
tajékoztatast kérhet arrdl, hogy a szervezet milyen adatait, milyen jogalapon, milyen
adatkezelési cél miatt, milyen forrasbdl, mennyi ideig kezeli. A kérelmére haladéktalanul,
de legfeljebb 30 napon belill, a megadott elérhetéségre tajékoztatast kell kuldeni.

A helyesbitéshez valé jog: barmely személy a megadott elérhetéségeken keresztll kérheti
barmely adatanak modositasat. Err6l kérelmére haladéktalanul, de legfeljebb 30 napon belul
intézkedni kell és a megadott elérhetéségre tajékoztatast kell kildeni.
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A torléshez valé jog: barmely személy a megadott elérhetéségeken keresztil kérheti
adatanak torlését. Kérelmére ezt haladéktalanul, de legfeljebb 30 napon belll meg kell tenni
és a megadott elérhetéségre tajékoztatast kell kildeni.

A zarolashoz, korlatozashoz valé jog: barmely személy a megadott elérhetbségeken
keresztlul kérheti adatanak zarolasat. A zarolas addig tart, amig a megjelolt indok
szlkségessé teszi az adatok tarolasat. A kérelemre ezt haladéktalanul, de legfeljebb 30
napon belll meg kell tenni és a megadott elérhetéségre tajékoztatast kell kiildeni.

A tiltakozashoz valé jog: barmely személy a megadott elérhet6ségeken keresztil
titakozhat az adatkezelés ellen. A tiltakozast a kérelem benyujtasatél szamitott legrévidebb
idén belil, de legfeliebb 15 napon bellil meg kell vizsgalni, annak megalapozottsaga
kérdésében dontést kell hozni és a dontésrél a megadott elérhetéségre tajékoztatast kell
kuldeni.

Az adatkezeléssel kapcsolatos jogérvényesitési lehetéség:

Nemzeti Adatvédelmi és Informaciészabadsag Hatésag
Postacim: 1530 Budapest, Pf.: 5.

Cim: 1125 Budapest, Szilagyi Erzsébet fasor 22/c

Telefon: +36 (1) 391-1400

Fax: +36 (1) 391-1410

E-mail: ugyfelszolgalat@naih.hu

URL https://naih.hu

Az érintett a jogainak megsértése esetén az adatatvevé az adatkezeld ellen birésaghoz
fordulhat. A birésag az tgyben soron kivll jar el. A pert az érintett — valasztasa szerint — a
lakohelye vagy tartozkodasi helye szerint illetékes torvényszék elétt is megindithatja.

5.3. AZ ADATKEZELES JOGALAPJA

Személyes adatot a Szervezet akkor kezelhet, ha

1. az érintett hozzajarulasat adta személyes adatainak egy vagy tobb konkrét célbdl tortend
kezeléséhez;

2. azt torvény vagy — torvény felhatalmazasa alapjan, az abban meghatarozott korben —
helyi énkormanyzat rendelete kozérdeken alapuld célbdl elrendeli (a tovabbiakban:
kételezd adatkezelés),

3. az adatkezelés olyan szerz6dés teljesitéséhez szikséges, amelyben az érintett az egyik
fél, vagy az a szerz6dés megkotését megel6z6en az érintett kérésére torténd Iépések
megtételéhez szikséges;

4. az adatkezelés az adatkezel6re vonatkozo jogi kotelezettség teljesitéséhez szukséges;

5. az adatkezelés koézérdekl vagy az adatkezel6re ruhdzott kdzhatalmi jogositvany
gyakorlasanak keretében végzett feladat végrehajtasahoz szikséges;

6. az adatkezelés az érintett vagy egy masik természetes személy |étfontossagu érdekeinek
védelme miatt szikséges; utdbbi esetben azonban csak akkor, ha a széban forgd
adatkezelés egyéb jogalapon nem végezhet6.

7. az adatkezelés az adatkezel6 vagy egy harmadik fél jogos érdekeinek érvényesitéséhez
szukseéges, kivéve, ha ezen érdekekkel szemben elsébbséget élveznek az érintett olyan
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érdekei vagy alapvetd jogai és szabadsagai, amelyek személyes adatok védelmét teszik
szukségessé, kulonosen, ha az érintett gyermek.

Jogos érdekrél lehet szé olyankor, amikor relevans és megfeleld kapcsolat all fenn az érintett
és az adatkezel6 kozott, példaul olyan esetekben, amikor az érintett az adatkezel6 ugyfele
vagy annak alkalmazasaban all. Személyes adatoknak a csalasok megel6zése céljabdl
feltétlenul szikséges kezelése szintén az érintett adatkezel6 jogos érdekének mindsul.
Személyes adatok kdzvetlen Uzletszerzési célu kezelése szintén jogos érdeken alapuldnak
tekintheté.

A jogos érdek fennallasanak megallapitasahoz mindenképpen koriltekintéen meg kell
vizsgalni tdbbek kdzott azt, hogy az érintett a személyes adatok gyUjtésének idépontjaban és
azzal Osszefuggésben szamithat-e ésszerlien arra, hogy adatkezelésre az adott célbol
kerllhet sor. Az érintett érdekei és alapvetd jogai els6bbséget élvezhetnek az adatkezel$
érdekével szemben, ha a személyes adatokat olyan korulmények kozott kezelik, amelyek
kozepette az érintettek nem szamitanak tovabbi adatkezelésre.

Ha az érintett cselekvéképtelensége folytan vagy mas elharithatatlan okbdl nem képes
hozzajarulasat megadni, akkor a sajat vagy mas személy Iétfontossagu érdekeinek
védelméhez, valamint a személyek életét, testi épségét vagy javait fenyegeté kdzvetlen
veszély elharitdsdhoz vagy megel6zéséhez szikséges mértékben a hozzajarulas
akadalyainak fennallasa alatt az érintett személyes adatait a Szervezet kezelheti.

A 16. életévét be nem toltott kiskoru érintett hozzajarulasat tartalmazoé jognyilatkozatanak
ervényességéhez torvényes képvisel6jenek beleegyezése vagy utdlagos jévahagyasa
szikséges.

Kllonleges adatot a Szervezet az érintett kifejezett hozzajarulasa, térvény elrendelése
alapjan, meghatarozott esetekben kezelhet.

Kétség esetén azt kell vélelmezni, hogy az érintett a hozzajarulasat nem adta meg.
Amennyiben az érintett a Szervezetnél irasban kotott szerz6dés teljesitése érdekében adja
hozzajarulasat az adatkezeléshez, a szerz6désnek tartalmaznia kell minden olyan
informaciét, amelyet a személyes adatok kezelése szempontjabdl az érintettnek ismernie
kell, igy kulondsen a kezelend6 adatok meghatarozasat, az adatkezelés id6tartamat, a
felhasznalas céljat, az adatok tovabbitasanak tényét, cimzettjeit, adatfeldolgozd
igénybevételét. A szerz6désnek félreérthetetlen médon tartalmaznia kell, hogy az érintett
alairasaval hozzajarul az adatai szerz6désben meghatarozottak szerinti kezeléséhez.

Mivel a természetes személyek Osszefliggésbe hozhatdk az altaluk hasznalt készilékek,
alkalmazasok, eszkdzdk és protokollok altal rendelkezésre bocsatott online azonositdkkal,
példaul IP-cimekkel és cookie-azonositdkkal, ezért ezek az adatok egyéb informaciokkal
Osszekapcsolva alkalmasak és felhasznalhaték a természetes személyek profiljanak
létrehozasara és az adott személy azonositasara.

Az adatkezelésre csak akkor kerllhet sor, ha az érintett személy egyértelmi meger6sitd
cselekedettel, példaul irasbeli - ideértve az elektronikus uton tett - vagy szébeli nyilatkozattal
onkéntes, konkrét, tajékoztatason alapulé és egyeértelmi hozzajarulasat adja az adatok
kezeléséhez.
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Az adatkezeléshez valé hozzajarulasnak minésil az is, ha az érintett személy az internetes
honlap megtekintése soran bejeldl egy erre vonatkozd négyzetet. A hallgatas, az el6re
bejeldlt négyzet vagy a nem cselekvés nem minésul hozzajarulasnak.

Hozzajarulasnak minésul az is, ha valamely felhasznalé az elektronikus szolgaltatasok
igénybevétele soran erre vonatkozé technikai beallitAsokat hajt végre, vagy olyan
nyilatkozatot illetve cselekedet tesz, amely az adott dsszefliggésben az érintett személy
hozzajarulasat személyes adatainak kezeléséhez egyértelmiien jelzi.

Amennyiben az adatkezelés hozzajarulason alapul, az adatkezelének képesnek kell lennie
annak igazolasara, hogy az érintett személyes adatainak kezeléséhez hozzajarult.

Ha az érintett a hozzajarulasat olyan irasbeli nyilatkozat keretében adja meg, amely mas
ugyekre is vonatkozik, a hozzajarulas iranti kérelmet ezektél a mas tgyektdl egyértelmiien
megkllonboztetheté modon kell kézolni.

Az érintett jogosult arra, hogy hozzajarulasat barmikor visszavonja. A hozzajarulas
visszavonasa nem érinti a hozzajarulason alapulé, a visszavonas el6tti adatkezelés
jogszeriségét. A hozzajarulas megadasa el6tt az érintettet errdl tajékoztatni kell. A
hozzajarulas visszavonasat ugyanolyan egyszeri modon kell lehetévé tenni, mint annak
megadasat.

Annak megallapitdsa soran, hogy a hozzajarulas Onkéntes-e, a lehet6 legnagyobb
mértékben figyelembe kell venni azt a tényt, egyebek mellett, hogy a szerzddés
teljesitésének — beleértve a szolgaltatasok nyujtasat is — feltételéll szabtak-e az olyan
személyes adatok kezeléséhez valé hozzajarulast, amelyek nem szikségesek a szerzédeés
teljesitéséhez.

Kdzvetlenll gyermekeknek kinalt, informaciés tarsadalommal dsszefliggd szolgaltatasok
vonatkozasaban végzett személyes adatok kezelése akkor jogszerd, ha a gyermek a 16.
életévét betodltdtte. A 16. életévét be nem toltétt gyermek esetén, a gyermekek személyes
adatainak kezelése csak akkor és olyan mértékben jogszeri, ha a hozzajarulast a gyermek
feletti szUl6i fellgyeletet gyakorld adta meg, illetve engedélyezte.

A személyes adatoknak a gydjtésuk eredeti céljatol eltér6 egyéb célbol torténd kezelése
csak akkor megengedett, ha az adatkezelés 6sszeegyeztethetd az adatkezelés eredeti
céljaival, amelyekre a személyes adatokat eredetileg gydjtétték. Ebben az esetben nincs
szikség attol a jogalaptol eltérd, kulon jogalapra, mint amely lehetbvé tette a személyes
adatok gydjtését.

5.4. AZ ERINTETT ELOZETES TAJEKOZTATASANAK KOVETELMENYE

A tisztességes és atlathaté adatkezelés elve megkdveteli, hogy az érintett tajékoztatast
kapjon az adatkezelés tényérél és céljairdl, valamint arrél, hogy az adatkezelés milyen
jogalappal torténik.

Az érintettre vonatkozd személyes adatok kezelésével Osszefliggd tajékoztatast az
adatgydjtés idépontjaban kell az érintett részére megadni, illetve ha az adatokat nem az
érintettél, hanem mas forrasbdl gy(jtétték, az tgy koérliiményeit figyelembe véve, ésszeri
hataridén belll kell rendelkezésre bocsatani.
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Ha a személyes adatokat az érintettdl gydijtik, az érintettet arrdl is tajékoztatni kell, hogy
kételes-e a személyes adatokat koézdlni, valamint hogy az adatszolgaltatas elmaradasa
milyen kovetkezményekkel jar. Ezeket az informacidkat szabvanyositott ikonokkal is ki lehet
egésziteni annak érdekében, hogy az érintett a tervezett adatkezelésrél jol lathatd, kdnnyen
érthetd és jol olvashaté formaban altalanos tajékoztatast kapjon.

Az érintett jogosult, hogy hozzaférjen a ra vonatkozéan gydjtott adatokhoz, valamint arra,
hogy egyszeriien és ésszer( id6kozonként, az adatkezelés jogszerliségének megallapitasa
és ellendrzése érdekében gyakorolja e jogat. Minden érintett szamara biztositani kell a jogot
arra, hogy megismerje kiléndésen a személyes adatok kezelésének céljait, tovabba ha
lehetséges, azt, hogy a személyes adatok kezelése milyen id6tartamra vonatkozik.

Az érintett jogosult kuléndsen arra, hogy szemeélyes adatait tordljék és a tovabbiakban ne
kezeljgk, ha a személyes adatok gylijtésére vagy mas modon vald kezelésére az
adatkezelés eredeti céljaival Osszeflggésben mar nincs szukség, vagy ha az érintettek
visszavontak az adatok kezeléséhez adott hozzajarulasukat.

Ha a személyes adatok kezelése kdzvetlen Uzletszerzés érdekében torténik, az érintett
szamara biztositani kell a jogot arra, hogy barmikor dijmentesen tiltakozzon a ra vonatkozé
személyes adatok e célbdl torténd kezelése ellen.

Kotelez6 adatkezelés esetén nem szikseges az érintett hozzajarulasanak a beszerzése és
nem kell az érintettel adatvédelmi nyilatkozatot alairatni, mert az adatkezelés jogalapja a
torvényi felhatalmazas és nem az érintett hozzajarulasa. Ebben az esetben is az érintettet
tdjékoztatni kell az adatkezelés jogalapjarol, tehat arrdl, hogy melyik jogszabaly
felhatalmazasa alapjan torténik a személyes adatainak kezelése.

Az adatkezelés megkezdése el6tt az adatkezelést végzének az érintettet - kérés nélkul is -
elézetesen tomor, atlathatd, érthetd és kdénnyen hozzaférheté formaban, vildgosan és
kozérthetéen megfogalmazva tajékoztatni kell az adatai kezelésével kapcsolatos minden
tényrél, igy kuldondsen

- az adatkezel6 kilétérél, elérhetésegérdl;

- az adatkezelés céljarol és jogalapjardl;

- aszemélyes adatok cimzettjeirdl, illetve a cimzettek kategoriairdl;

- az adatfeldolgozo kilétérél,

- az adatkezelés id6tartamarol,

- az adattovabbitas cimzettjeirdl,

- érintetti jogokrol;

- visszavonas lehet6ségérodl, amennyiben hozzajarulason alapult;

- jogorvoslati lehetéségeirdl: adatvédelmi hatésaghoz, birésaghoz fordulas,

- kik ismerhetik meg az adatokat, valamint

- aszolgaltatas igénybevétele meghiusulasardl, ha az lgyfél az ahhoz szikséges
személyes
nem adja meg, illetve nem jarul hozza azok kezeléséhez.

Kotelez6 adatkezelés esetén a tajékoztatas megtorténhet a jogszabalyi rendelkezésekre valo
utalas nyilvanossagra hozatalaval is.
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5.5. AZ ADATBIZTONSAG KOVETELMENYE

A Szervezet az adatkezelés soran mindvegig koételes gondoskodni a kezelt személyes
adatok biztonsagardl (adatbiztonsag elve).

Az informatikai rendszerekben megvalosulé adatkezelések soran a tudomany és technoldgia
allasa, a megvaldsitas koltségei, tovabba az adatkezelés jellege, hatokoére, kérilményei és
céljai, valamint a természetes személyek jogaira és szabadsagaira jelentett, valtozé
valoszinlségl és sulyossagu kockazat figyelembevételével megfelelé technikai és
szervezési intézkedéseket a Szervezet mindenkor hatalyos jogszabalyoknak megfeleléen
alkalmaz.

A Szervezet koteles az adatkezelési mlveleteket Ugy megtervezni és végrehajtani, hogy az
biztositsa az érintettek maganszférajanak védelmét.

A Szervezet az adatbazisai védelme érdekében titkositottan tarolja az altala kezelt
személyes adatokat.

A Szervezet illet6leg tevékenységi kdrében az Informatikai rendszerének Uzemeltetdje, mint
adatfeldolgozd koteles gondoskodni az adatok biztonsagarol, koételes tovabba megtenni
azokat a technikai és szervezési intézkedéseket és kialakitani azokat az eljarasi szabalyokat,
amelyek az Infotv.,, és a bels§ szabalyzat, valamint az egyéb adat- és titokvédelmi
szabalyokban megfogalmazottak érvényre juttatdsahoz szikségesek.

Ennek keretében a Szervezet az adott szervezeti egység altal kezelt személyes adatok
tekintetében kotelesek:

- Az adatkezelés id6tartama alatt az adatok biztonsagos tarolasa, az idétartam lejartaval
az adatallomany torlése, fizikai megsemmisitése érdekében a szikséges
intézkedéseket megtenni;

- Az adatokat megfelel6 intézkedésekkel védeni kell a jogosulatlan hozzaférés,
megvaltoztatas, tovabbitas, nyilvanossagra hozatal, térlés vagy megsemmisités a
véletlen megsemmisités és seérllés, a Szervezet altal alkalmazott technika
megvaltoztatasabdl fakadd hozzaférhetetlenné valas ellen.

- Gondoskodni arrél, hogy a jelen Szabalyzatot, valamint a feladatkdrikben kiadott
kulon, a személyes adatok kezelésérdl szold rendelkezéseket az iranyitasuk alatt
dolgozdk megismerjék és betartsak, illetve azt folyamatosan ellendrizni;

- Ellenédrizni, hogy a szervezeti egységében kezelt adatok tovabbitasukat kdvetden is
olyan adatkezel6héz, adatfeldolgozéhoz kerllnek, aki vagy amely az adatok
biztonsagos kezelésérdl megfeleléen gondoskodni tud, ezzel dsszefliggé kérdésekben
jogosult kérni az adatvédelmi kapcsolattarté allasfoglalasat.

A Szervezet valamennyi munkavallaléja koteles a személyes adatokat tartalmazé iratokat és
a munkavégzéshez szikséges segédleteket a munkavégzés befejezését kdvetéen — ahol
biztositott — zarhatdé lemez- vagy pancélszekrényben, biztonsagi zarral ellatott fiokban,
szekrényben tarolni. Ahol ezek a feltételek nem biztositottak ott is térekedni kell az adatok
legalabb zarral ellatott fiokban, szekrényben torténd biztonsagos tarolasara. Az irdasztalokon
a munkavégzés befejezését kdvetben személyes adatokat tartalmazo iratok tarolasa tilos.
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Az adatokat a Szervezetnek megfeleld intézkedésekkel védenie kell, kilénésen a
jogosulatlan hozzaférés, megvaltoztatas, tovabbitas, nyilvanossagra hozatal, torlés vagy
megsemmisités, valamint a véletlen megsemmistilés és sérllés, tovabba az alkalmazott
technika megvaltozasabol fakado hozzaférhetetlenné valas ellen.

A személyes adatok automatizalt feldolgozasa soran biztositania kell a jogosulatlan
adatbevitel megakadalyozasat, annak ellenérizhetéségét, hogy a személyes adatokat mely
szerveknek tovabbitottak, a személyes adatokat mikor és ki vitte be az adatfeldolgozo
rendszerbe, a telepitett rendszerek Uzemzavara esetén az adatok helyreallithatésagat,
valamint azt, hogy a fellép6 hibakrol jelentés késziljon.

Az elektronikusan kezelt adatallomanyok védelme érdekében a Szervezet megfelel
technikai megoldassal koteles biztositani, hogy a kilonb6zd nyilvantartasokban tarolt adatok
— kivéve, ha azt térvény lehetbvé teszi — kdzvetlenll ne legyenek 6sszekapcsolhaték és az
érintetthez rendelhet6k. A Szervezet munkavallaléinak adatai, fuggetlenul attol, hogy egy
k6z0s, vagy osztott adatbazisban szerepelnek, a munkavallald szempontjabdl egy
nyilvantartasnak tekintendok.

A Szervezet szerzédéses jogviszonyban all adétanacsadd gazdasagi szervezettel, aki a
konyvelés ellenbrzését és megfelelését végzi.

A Szervezetnek és az adatfeldolgozénak az adatok biztonsagat szolgalé intézkedések
meghatarozasakor és alkalmazasakor tekintettel kell lenni a technika mindenkori
fejlettségére. Tobb lehetséges adatkezelési megoldas kozil azt kell valasztani, amely a
személyes adatok magasabb szint( védelmét biztositja, kivéve, ha az aranytalan nehézséget
jelentene az adatkezel6nek.

Amennyiben az adatkezel® indokoltnak latja, az adatkezelést megel6zéen adatvédelmi
hatasvizsgalatot folytathat le. A hatasvizsgalat soran meg kell vizsgalni, hogy a tervezett
adatkezelési miveletek a személyes adatok védelmét hogyan érintik. Ha az adatvédelmi
hatasvizsgalat megallapitja, hogy az adatkezelés valdszinlsithetéen magas kockazattal jar,
a személyes adatok kezelését megel6z6en az adatkezelének konzultalnia kell a feltgyeleti
hatdsaggal.

5.6. ADATFELDOLGOZAS

A Szervezet a munkaviszonybdl, illetve gazdasagi tevékenységének ellatashoz szarmazo
kotelezettségek teljesitése céljabdl, (szamlazashoz, bérszamfejtéshez, koényveléshez
szukséges szoftverek) az adatszolgaltatas céljanak megjeldlésével, a munkavallalok, illetve
az Ugyfelek személyes adatait adatfeldolgozé szamara &atadhatja, amelyrél a
munkavallaldkat, érintett oktatokat el6zetesen tajékoztatni kell.

A Szervezet hatarozza meg az altala megbizott adatfeldolgozénak a személyes adatok
feldolgozasaval kapcsolatos jogait és kotelezettségeit az adatkezelésre vonatkozo
jogszabalyi elbirasok keretei k0zott. Az adatkezelési miveletekre vonatkoz6 szabalyzatok
jogszerliségéért és jelen szabalyzat eldirasainak torténé megfeleléségéért a Szervezet,
illetve az adatkezeld szervezet vezetbje a felelds.

Az adatfeldolgozé az adatkezelést érinté érdemi dontést nem hozhat, a tudomasara jutott
személyes adatokat kizarélag a Szervezet rendelkezései szerint dolgozhatja fel, és ezek
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felhasznalasaval sajat céljara adatfeldolgozast nem végezhet, tovabba koteles a személyes
adatokat a Szervezet rendelkezései szerint tarolni és meg6brizni.

A Szervezet az adatfeldolgozasra vonatkozd szerzédéseit irasba kell foglalnia. A
szerz6désnek tartalmaznia kell minden olyan informaciot, amely a személyes adatok
kezelése szempontjabdl relevans, igy kilondsen a kezelendd adatok meghatarozasat, az
adatkezelés id6tartamat, az adatfeldolgozas céljat, a kezelendd adatok biztonsagaval
kapcsolatos elvarasokat, az adatok kezelésének ellen6rzési lehetbségét. Az
adatfeldolgozassal nem bizhaté meg olyan szervezet, amely a feldolgozand6é személyes
adatokat felhasznal6 Uzleti tevékenységben akar kdzvetett, akar kdzvetlen médon érdekelt.
A szerz8dés kidolgozasa soran biztositani kell az adatvédelmi kapcsolattarté véleményezési
jogat.

Az adatfeldolgozd tevékenységének ellatasa soran tovabbi adatfeldolgozot a Szervezet
rendelkezései alapjan vehet igénybe. Amennyiben az adatfeldolgozé tovabbi adatfeldolgozot
kivan megbizni egyes adatfeldolgozasi miveletek elvégzésével, ehhez a Szervezet elézetes
irasbeli hozzajarulasara van sziikség. Az adatkezelésben érintettek vonatkozasaban olyan
szerzB8déses kotelezettségeket kell meghatarozni, amely az adatkezelés teljes folyamataban
biztositia a megfelel6 védelmi szintet. A szerzédés kidolgozasa soran biztositani kell az
adatvédelmi kapcsolattarté véleményezési jogat.

5.7. AZ ERINTETTEK JOGAI ES ERVENYESITESUK

A Szervezet biztositani koteles, hogy az érintett a réla kezelt adatokat megismerhesse, a
kezelt adatokat tartalmazo iratokrol masolatot vagy kivonatot kaphasson.

Az adatkezel6 a személyes adatok megszerzésének idépontjaban, annak érdekében, hogy a
tisztességes és atlathaté adatkezelést biztositsa, az érintettet a kdvetkezd kiegészitd
informaciokrél tajekoztatja:

- a személyes adatok tarolasanak idétartamardl, vagy ha ez nem lehetséges, ezen
idétartam meghatarozasanak szempontjairol;

- az érintett azon jogarodl, hogy kérelmezheti az adatkezel6t6l a ra vonatkozo
személyes adatokhoz valé hozzaférést, azok helyeshitését, torlését vagy
kezelésének korlatozasat, és tiltakozhat az ilyen személyes adatok kezelése ellen,
valamint az érintett adathordozhatésaghoz valé jogardl;

- a hozzajarulas barmely idépontban térténd visszavonasahoz vald jog, amely nem
érinti a visszavonas elétt a hozzajarulas alapjan végrehajtott adatkezelés
jogszeriiségét;

- afellgyeleti hatésaghoz cimzett panasz benyujtasanak jogarol;

- arrdl, hogy a személyes adat szolgaltatasa jogszabalyon vagy szerzédéses
kotelezettségen alapul vagy szerzddés kotésének eléfeltétele-e, valamint hogy az
érintett koteles-e a személyes adatokat megadni, tovabba hogy milyen lehetséges
kovetkezmeényeikkel jarhat az adatszolgaltatas elmaradasa;

- amennyiben fennall, az automatizalt dontéshozatal ténye, ideértve a profilalkotast
is, valamint legalabb ezekben az esetekben az alkalmazott logikara és arra
vonatkozéan eérthetd informaciok, hogy az ilyen adatkezelés milyen jelentéséggel,
és az érintettre nézve milyen varhato kovetkezményekkel bir.
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Az érintett e kérdésével a Szervezet adatvédelmi kapcsolattartéjahoz is fordulhat.

E-mail: forraspontgasztro@gmail.com

A Szervezetnek az érintett kérelmére legfeljebb 25 napon belll irasban, kdézérthetd formaban
tajékoztatast kell adnia

az altala kezelt, illet6leg az altala megbizott adatfeldolgozé altal feldolgozott
adatairol
az adatkezelés

o adatainak forrasarél

o céljardl

o jogalapjardl

o idétartamarol
az adatfeldolgoz6

o nevérdl

o cimeérél (székhelyeérdl)
az adatkezeléssel 0sszefliggd tevékenységérol
adattovabbitas esetén annak jogalapjardél és cimzettjérdl,
az adatvédelmi incidensekrél.

A Szervezet koteles a személyes adatot toréini, amennyiben

a személyes adatokra mar nincsen szukség,

az érintett kéri, illetve visszavonja hozzajarulasat,

az hianyos vagy téves és ez az allapot jogszerlien nem orvosolhaté — feltéve,
hogy a torlést torvény nem zarja ki,

az adatkezelés célja megsziint, vagy az adatok tarolasanak térvényben
meghatarozott hatarideje lejart,

az adatkezelés jogellenes,

a szemelyes adatokat az adatkezel6re alkalmazandd unids vagy tagallami jogban
elbirt jogi kotelezettség teljesitéséhez tordini kell;

azt birésag vagy a NAIH elrendelte.

A Szervezet torlési kotelezettsége nem vonatkozik azon személyes adatra, amelynek
adathordozojat a levéltari anyag védelmére vonatkozé jogszabaly eértelmében levéltari
Orizetbe kell adni.

A Szervezet a hibas személyes adatot, amennyiben a valésagnak megfelel§ személyes adat
a rendelkezésére all, sajat kezdeményezésre, illetve az érintett kérésére, az altala
bemutatott dokumentumok, bizonyitékok alapjan helyesbiti, illetve az adatfeldolgozénal
helyesbitteti.

Az érintett jogosult arra, hogy korlatozza az adatkezelést, ha

az érintett vitatja a személyes adatok pontossagat, ez esetben a korlatozas arra
az id6tartamra vonatkozik, amely lehetévé teszi, hogy az adatkezel6 ellenérizze a
személyes adatok pontossagat;

az adatkezelés jogellenes, és az érintett ellenzi az adatok tdrlését, és ehelyett kéri
azok felhasznalasanak korlatozasat,
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- az adatkezelbnek mar nincs sziksége a személyes adatokra adatkezelés
céljabol, de az érintett igényli azokat jogi igények elbterjesztéséhez,
érvényesitéséhez vagy védelméhez.

A Szervezet megjeldli az altala kezelt személyes adatot, ha az érintett annak helyességét
vagy pontossagat vitatja, de a rendelkezésre all6 dokumentumok alapjan nem allapithato
meg egyértelmiien annak helytelensége vagy pontatlansaga.

Az adatok torlésrdl, a helyesbitésrél, a zarolasrol, a megjeldlésrdl az érintettet, tovabba
mindazokat értesiteni kell, akiknek korabban azt adatkezelés céljara tovabbitottak. Az
értesités abban az esetben mell6zhetd, ha az — tekintettel az adatkezelés céljara — nem sérti
az érintett jogos érdekét.

A kérelem elutasitasa esetén az adatkezel® a kérelem kézhezvételét koveté 30 napon belll
irasban kozli az elutasitas indokait, tovabba tajékoztatja az érintettet a birésagi jogorvoslat,
valamint a Hatosaghoz fordulas lehetéségérdl.

5.8. AZ ADATKEZELESBEN KOZREMUKODOK ES FELADATAIK (PRIVACY BY
DEFAULT- ALAPERTELMEZETT ADATVEDELEM)

5.8.1. KEPVISELETRE JOGOSULT

A Szervezet képviseletre jogosultja iranyitja és ellenérzi az adatvédelemmel kapcsolatos
feladatok végrehajtasat.

5.8.2. ADATVEDELMI KAPCSOLATTARTO/ KOORDINATOR

Az adatvédelmi kapcsolattarté feladatai:

- ellendrzi az Infotv. és az adatkezelésre vonatkozé mas jogszabalyok, valamint a jelen
szabalyzat rendelkezéseinek betartasat; adatvédelmi incidens esetén feltarja annak
korulményeit, hatasat, javaslatot tesz az adatkezel6 szamara az intézkedésekre,
amelyrél nyilvantartast vezet;

- a megbizott adatvédelmi szakértd kdzremikodésével ellatjia a Szervezet szervezeti
egységei adatvédelmi tevékenységének szakiranyitasat és szakfellgyeletét;

- koézremikadik, illetve segitséget nyujt az adatkezeléssel 6sszefliggd dontések
meghozatalaban, valamint az érintettek jogainak biztositasaban;

- kivizsgélia a személyes adatkezeléssel Osszefuggésben hozza érkezett
bejelentéseket, jogosulatlan adatkezelés észlelése esetén annak megszintetésére
hivja fel az adatkezel6t vagy az adatfeldolgozét;

- vezeti a bels6 adatvédelmi nyilvantartast, amelynek alapjan kezdeményezi a NAIH
felé az adatkezelések jogszabaly altal el6irt bejelentését;

- tamogatja az adatkezelét vagy adatfeldolgozét a jogszabalyi elbirasok teljesitésében,
a NAIH-nak a Szervezetet érintd intézkedése esetén;

- koordinal az egyes szervezeti egységek kozott az egységes szemlélet megvaldsitasa
érdekében;

- a mas vallalkozdéval kotott szerzédések keretein belul adatvédelmi kérdésekben
koordinald, tanacsado, ellen6rzd tevékenységet végez;

- véleményezi a részére megkuildott, adatvédelmi kérdéseket érintd belsé szabalyozasi
dokumentumok tervezetét;
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az adatvédelmi kérdésekkel 6sszefliggésben az forraspontgasztro@gmail.com e-mail
cimen fogadja a Szervezet munkavallaldinak, illetve szerz8déses partnereinek
megkeresését, konzultacids kérdéseit és azzal érdemben foglakozik;

az adatvédelmi kérdésekkel 6sszefliggésben tajékoztatja a Szervezet vezetését;

a targyévet kdveté év januar 31-ig gondoskodik a NAIH szamara az elutasitott
tajékozodasi kérelmekrél szolé tajékoztatas elkészitésétdl és megkildésérél.

5.8.3. ADATKEZELEST VEGZO SZERVEZETI EGYSEG VEZETOJE

gondoskodik az adatvédelmi szabalyok végrehajtasanak feltételrendszerérdl,
intézkedik az iranyitasa ala tartozo szervezet altal kezelt rendszerben talalhato
személyes adatok védelmérdl,

intézkedik a nem szabdlyszerli adatkezelési gyakorlat megsziintetésérdl, az eset
kivizsgalasa érdekében értesiti az adatvédelmi kapcsolattartot és informatikai
rendszer érintettsége esetén a rendszer tulajdonosat,

Uj adatkezelés létrehozasa esetén iranyitja a feladatok végrehajtasat,

szervezeti egységénél iranyitja és ellendérzi a személyes adatok kezelésével, azok
készitésével, tovabbitasaval 6sszefiiggd adatvédelmi tevékenységet,

kijeloli és megbizza a teruleti adatvédelmi szakértét,

intézkedik az adatkezel® felé az érintett altal hozza benyuijtott, tiltakoztatasi illetve
tajékozddasi jog teljesllése érdekében.

5.8.4. SZEMELYES ADATOKAT KEZELO MUNKAVALLALO

A Szervezet azon munkavallaloja, aki személyes adatok kezelésével kapcsolatos
tevékenységet végez, koteles gondoskodni arrdl, hogy

az adatkezelés teljes folyamataban maradéktalanul érvényesuljenek az adatvédelmi
el6irasok

indokolt esetben a személyes adatot tartalmazdé adathordozékon és
dokumentumokon a ,Zartan kezelend§” kezelési jeldlés feltlintetésre keruljon

az informatikai eszk6z6k adathordozdjan tarolt személyes adatok torlése esetén azok
a késbbbiekben ne legyenek visszaallithatdk

a személyes adat indokolt esetben torlésre, illetve zarolasra keruljon.

iranyitia és ellen6rzi a személyes adatok kezelésével, azok készitésével,
tovabbitasaval 6sszefliggb adatvédelmi tevékenységet.

5.9. HATOSAGI ADATSZOLGALTATASOK

A hivatalos szervektdl — birdsag, kdzigazgatasi szerv— érkezett, személyes adatokat érint6
adatszolgaltatast az illetékes szervezeti egység a megkeresésben megadott hatariddig,
ennek hianyaban 15 napon belll teljesiti, a Szervezet altali adatszolgaltatas folyamatardl
sz0l6 mindenkori hatalyos szabalyozasban foglaltaknak megfeleléen.

A nyomozé hatésagi adatkéréseket a hatdsagi adatkérésben illetékes szervezet
munkavallaléja teljesiti.
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Ha a megkeresés alakisaga, a megkereséssel érintett adatkér kiadhatésaga aggalyos, az
illetékes szervezeti egység a bels6é adatvédelmi kapcsolattarté soron kivili allasfoglalasat
kéri.

Ha a megkeresés jogszerliségét a belsé adatvédelmi kapcsolattarté is aggalyosnak tartja,
koteles az Ggyben a Hatdsag slirgbsségi eljarasat kezdeményezni.

A megkeresés ez esetben a Hatésag allasfoglalasatdl fuggden teljesithetd, kivéve, ha az
allasfoglalas a megkeresésben megadott hataridé alatt nem érkezik meg a Szervezet
részére. Ez esetben a megkeresést a megadott hataridbben a Szervezet kijeldlt szervezeti
egyseége teljesiti.

5.10. BELSO ADATVEDELMI NYILVANTARTAS

Az adatkezelést végz6 szervezeti egység vezetdje nyilvantartasba vétel céljabdl, alapjan
koteles a Szervezet adatvédelmi kapcsolattartdjanak bejelenteni az adatkezelésre vonatkozé
adatokat, tovabba az adatkezelésre vonatkozdéan helyi adatvédelmi és adatkezelési
szabalyozast ad ki, amely az adatkezelésre vonatkoz6 bejelentésben szereplé adatokon
tulmendéen tartalmazza az adatokhoz hozzaféréssel rendelkez6k korét, valamint az adatok
elektronikus feldolgozasa esetén az adatok mentésének, azok tarolasanak rendjét is.

Az adatkezelésrdl szolo bejelentést, valamint a helyi adatvédelmi és adatkezelési
szabalyozast az adatkezelés megkezdését megel6zden legalabb 15 nappal meg kell kildeni
az adatvédelmi felel6snek a nyilvantartas napra készen torténd tartasa céljabol.

Meglévé adatkezelésbdl torténd legydjtés eredmeényeként Iétrejové adatkezelés U
adatkezelésnek szamit, amennyiben az adatkezelés célja eltéréen keril megfogalmazasra,
vagy az adatkezel6 személye megvaltozik. llyen esetben erre vonatkozéan is bejelentési,
illetve szabalyzatkészitési kotelezettség lép életbe. Vitas esetben az adatvédelmi szakértd
allasfoglalasat kell kérni.

A bels6 adatvédelmi nyilvantartasba bejelentett adatok valtozasat, vagy az adatkezelés
megszlinését az adatkezelésért felelés szervezeti egység vezetdje nyolc napon bellil kbteles
bejelenteni a Szervezet adatvédelmi kapcsolattartojanak, aki ennek megfeleléen médositja a
bels6 adatvédelmi nyilvantartas adatait, és ha szikséges, kezdeményezi a NAIH szerinti
bejegyzés modositasat.

Melléklet: Adatvédelmi nyilvantartas (elektronikus)
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5.11. ADATTOVABBITASI NYILVANTARTAS

A Szervezet adattovabbitast végz6 adatkezel6inek nyilvantartast kell vezetnie az altaluk
végrehajtott adattovabbitdsok jogszerliségének ellen6rzése, valamint az érintett
tajékoztatasa céljabodl, amelynek tartalmaznia kell a kezelt személyes adatok tovabbitasanak
idépontjat, az adattovabbitas jogalapjat és cimzettjét, a tovabbitott személyes adatok
koérének meghatarozasat. A nyilvantartas papir alapon, és elektronikus uton is vezethet®.

A felallitott adattovabbitasi nyilvantartasrol, annak papir alapu, vagy elektronikus jellegérél az
adatvédelmi kapcsolattartot tajékoztatni kell. A tajékoztatas tartalmazza a létrehozas idejét,
helyét, kezel6jét stb. Nem szikséges kulon adattovabbitasi nyilvantartas készitése
amennyiben az adatok a rendszerbdl lekérdezés utjan egyértelmien kimutathatok. A
nyilvantartasban az adatokat 6t évig, kulonleges adatok esetében husz évig meg kell 6rizni.

Melléklet: Adattovabbitasi nyilvantartas (elektronikus)

5.12. ADATTOVABBITAS

Személyes adatot tovabbitani harmadik személy részére csak torvény alapjan, vagy az
érintett hozzajarulasaval lehet, ha az adatkezelés feltételei minden egyes személyes adatra
nézve teljesiinek.

Az adatfeldolgozasra iranyuld adatatadas nem mindsil adattovabbitasnak. Az
adattovabbitast megel6z6en az adatgazda kotelessége megvizsgalni, hogy annak torvényi
feltételei fennalinak-e, illetve a tovabbitast kdvetéen az adatkezelés feltételei minden egyes
személyes adatra megvaldsulnak-e.

Ugyanazon adatkezelb6k szamara torténd, azonos érintettre vonatkozd, és azonos célu
adattovabbitas el6tt az adatvédelmi kapcsolattartot is be kell vonni a folyamatba. Az ezt
kdvetd adattovabbitasok soran kilon vizsgalatot lefolytatni nem kell.

Az adattovabbitasrél a jelen Szabalyzat — adattovabbitasi nyilvantartas (elektronikus) szerinti
formaban adattovabbitasi nyilvantartast koteles az adott szervezeti egység vezetni,
amelynek egy példanyat a targyévet kovet6 év januar 15-éig az irattarban kell elhelyezni. Az
adattovabbitasi nyilvantartast az adatatvétel, illetve az adattovabbitas évét kdvetd 6tddik év
végéig (klldnleges adatok esetén husz évig) kell megbrizni.

Az adattovabbitasi nyilvantartas tartalmazza:

- az adattovabbit6 altal kezelt/gyljtétt személyes adatok tovabbitasanak idépontjat,
- a tovabbitott adatkoroket,

- az adattovabbitas jogalapjat és cimzettjét (név, cim, székhely),

- az adattovabbitasért felelés nevét és telefonszamat.
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5.13. AZ ADATKEZELES RESZLETES SZABALYAI, A SZERVEZET ALTAL KEZELT
ADATCSOPORTOK

Személyes adatok a Szervezet szervezeti keretein beliil a kovetkezé csoportokban
kezelhetdk:

ugyfél adatok, beleértve a Szervezet szolgaltatasait igénybe vevd Ugyfélkapcsolati

adatokat is;

a Szervezettel egyéb szerz8déses kapcsolatban allo természetes személyek adatai

(partnernyilvantartas);

a Szervezet munkavallaléinak adatai (beleértve a toborzassal kapcsolatban
keletkez6, nem munkavallalékhoz kapcsoldodd adatokat, valamint az érintett

munkavallalé kérelmére indult eljarasban;

a Szervezet direkt marketing, piackutatasi tevékenységével kapcsolatos adatok,

adatnyilvantartasok, tilalmi nyilvantartasok;
hatésagi adatszolgaltatasok;

bels6 adatvédelmi nyilvantartas;
adattovabbitasi nyilvantartas.

5.14. AZ ADATVEDELMI SZABALYOK MEGTARTASANAK ELLENORZESE

Az adatvédelmi és adatbiztonsagi intézkedések betartasanak, valamint jelen szabalyzat
rendelkezései érvényesulésének ellenbrzésére jogosultak:

a Szervezet képviseletre jogosult vezetbje

az adatvédelmi kapcsolattartd

a jogszabalyban erre felhatalmazott személy (példaul a NAIH tisztvisel6i)
a Szervezet altal megbizott személy (pl. kilsé auditor).

Az ellenbrzésnek kiuldndsen az alabbiakra kell kiterjednie:

adatkezelési szabalyzat

adatkezelési tgjékoztato és adatvédelmi nyilatkozat

az adatvédelmi nyilvantartas vezetése

feliratok, piktogramok megléte

a munkavallalok betekintési- és hozzaférési jogosultsaganak naprakészsége
a fizikai biztonsagi eléirasok érvényesulése

a jelszavak id6szakonkénti cseréje

az adattovabbitasi nyilvantartas vezetése

adathordozok meglétének szurdprobaszeri ellenbrzése

a selejtezés, megsemmisités végrehajtasara, dokumentalasa
a jelen szabalyzat rendelkezéseinek betartasa.
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5.15. AZ ADATVEDELMI RENDELKEZESEK MEGSERTESE ESETEN KOVETENDO
ELJARAS

Az adatvédelmi szabalyok megsértése, vagy ennek kdzvetlen veszélye észlelése esetén,
barki kozvetlenill az adatvédelmi kapcsolattartohoz fordulhat. Az adatvédelmi incidens a
biztonsag olyan sérllése, amely a tovabbitott, tarolt vagy mas mddon kezelt személyes
adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisitését, elvesztését, megvaltoztatasat,
jogosulatlan kdzlését vagy az azokhoz valé jogosulatlan hozzaférést eredményezi. llyen eset
lehet, ha nagy mennyiségli személyes adatot tartalmazé adathordozé eltlinik, elveszik, a
munkavallalé elhagyja azt. Az adatvédelmi incidens megfeleld és kell6 ideji intézkedés
hianyaban fizikai, vagyoni vagy nem vagyoni karokat okozhat a természetes személyeknek,
tobbek kdzott a személyes adataik feletti rendelkezés elvesztését vagy a jogaik korlatozasat,
a hatranyos megkulonboztetést, a személyazonossag-lopast vagy a személyazonossaggal
vald visszaélést.

Az adatvédelmi kapcsolattartdé a bejelentés megalapozottsaga, illetve az adatvédelmi
eléirasok megsértésének észlelése esetén annak megszintetésére szolitia fel az
adatkezel6t, és azokkal a munkavallalokkal szemben, akik a Szervezet adatvédelmi és
adatbiztonsagi  szabalyzata  el6irasait megsértették, az  érintett  munkaltatéi
jogkorgyakorléjanal hatranyos jogkdvetkezmény megallapitasara vonatkozé munkaltatoi
intézkedést, esetlegesen tényfeltard vizsgalatot kezdeményez. A megallapitas, illetve a
tényfeltaroé vizsgalat az adatvédelmi kapcsolattarté bevonasaval torténik.

Az adatvédelmi kapcsolattartdé az eset valamennyi kérilményére tekintettel mérlegeli, hogy
az incidens be kell-e jelenteni a hatésagnak, és az adatvédelmi szakértbnek. A szakértd
teljes egészében szakmai tanacsokkal latja el a kapcsolattartét, aki minden incidenst felvesz
a belsé nyilvantartasba.

Az adatvédelmi incidenst az adatvédelmi kapcsolattartd jelentésében foglalt javaslat alapjan
az adatkezel6 indokolatlan késedelem nélkul, és ha lehetséges, legkésébb 72 6raval azutan,
hogy az adatvédelmi incidens a tudomasara jutott, bejelenti az illetékes fellgyeleti
hatésagnak, kivéve, ha az adatvédelmi incidens valdszinisithetéen nem jar kockazattal a
természetes személyek jogaira és szabadsagaira nézve. Ha a bejelentés nem torténik meg
72 oran belll, mellékelni kell hozza a késedelem igazolasara szolgalo indokokat is.

Az érintettek esetleges értesitésérdl kulon jegyzékonyvet kell felvenni.

A tényfeltaré vizsgalat lefolytatdsara, a vétkes kotelezettségszegés megallapitasara, a
hatranyos jogkovetkezmények és mas munkajogi intézkedések alkalmazasara a
munkaviszonyra vonatkozd szabalyok (Mt., bels6 szabalyzatok, utasitasok) iranyaddak. A
szankcioknak aranyban kell allniuk a kotelezettségszegés sulyaval és az okozott karral.
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5.16. ADATVEDELMI INCIDENSEK KEZELESE

Az a munkavallalé, aki a Szervezet altal kezelt vagy feldolgozott szemeélyes adatokkal
kapcsolatban adatvédelmi incidenst, észlel, az koteles a kozvetlen vezetdje utjan
haladéktalanul az adatvédelmi kapcsolattartonak bejelenteni, megadva a nevét,
telefonszamat és/vagy e-mail cimét, a szervezeti egységét, az incidens targyat, valamint azt,
hogy az incidens informatikai rendszert érint-e.

A bejelent6 tovabbi olyan informaciokat is megadhat, amelyeket az incidens beazonositasa,
megvizsgalasa szempontjabdl Iényegesnek itél.

A kapcsolattartd a bejelentést kdvetben tajékoztatja az lgyvezetét az adatvédelmi incidens
bekovetkezésérél, megadva a bejelent6 nevét, telefonszamat és/vagy e-mail cimét,
szervezeti egységét, tovabba a bejelentett adatvédelmi incidens targyat, azt, hogy az
incidens informatikai rendszert érint-e, valamint a tovabbi, a bejelent¢ altal tudomasara
hozott egyéb informacidkat.

Amennyiben a Szervezet ellendrzésre jogosult szervezeti egységei a feladataik ellatasa
soran adatvédelmi incidenst észlelnek, a bels6 adatvédelmi felel6st értesitik.

A bejelentés megvizsgalasa és az incidens kezelése

A belsé adatvédelmi kapcsolattarté — informatikai rendszert érint6 incidens esetén az érintett
szervezeti egységgel egylttmikdédve — a bejelentést megvizsgalja, a bejelent6tél
adatszolgaltatast kér, amelyet a bejelenté koteles haladéktalanul, de legkésébb 2
munkanapon belul teljesiteni.

Az adatszolgaltatasnak tartalmaznia kell:

- azincidens bekdvetkezésének idépontjat és helyét,

- azincidens leirasat, korilményeit, hatasait,

- azincidens soran kompromittalédott adatok korét, szamossagat,

- a kompromittalédott adatokkal érintett személyek korét,

- azincidens elharitasa érdekében tett intézkedések leirasat,

- a kar megel6zése, elharitasa, csokkentése érdekében tett intézkedések
leirasat.

Amennyiben az adatszolgaltatas alapjan az adatvédelmi incidens vizsgalatot igényel, annak
végrehajtasara az adatvédelmi kapcsolattarté felkéri az adatvédelmi szakértét. A belsé
adatvédelmi kapcsolattartd szaktanacsaddként kdzremikodik a vizsgalat lefolytatasaban.

A javaslat alapjan a megvaldsitandd tovabbi intézkedésekr6l az adatok kezelését vagy
feldolgozasat végzd szakterulet vezetbje, — informatikai rendszerben bekdvetkezett
adatvédelmi incidens esetében az adatgazda egyetértésével dont.

Az adatvédelmi incidens elhdritdsa érdekében megvalositott egyes intézkedésekrdl az
adatok kezelését vagy feldolgozasat végz6 szakterllet vezetdje, kijeldlt adatgazda esetében
az adatgazda az adott intézkedések végrehajtasat kévetd 2 munkanapon belil kbteles az
adatvédelmi kapcsolattartét tajékoztatni.
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Az érintett személyt késedelem nélkll tajékoztatni kell, ha az adatvédelmi incidens
valoszindsithetéen magas kockazattal jar a természetes személy jogaira és szabadsagara
nézve, annak érdekében, hogy megtehesse a szilkséges ovintézkedéseket.

5.17. AZ INCIDENS NYILVANTARTASA

Az adatvédelmi incidensrél az adatvédelmi kapcsolattartd nyilvantartast vezet.
A nyilvantartasba régziteni kell:
- az érintett személyes adatok koret,
- az adatvédelmi incidenssel érintettek korét és szamat,
- az adatvédelmi incidens id6pontjat,
- az adatvédelmi incidens korilményeit, hatasait,
- az adatvédelmi incidens elharitasara megtett intézkedéseket,
- az adatkezelést el6ird jogszabalyban meghatarozott egyéb adatokat.

A nyilvantartasban szerepl§ adatvédelmi incidensekre vonatkozé adatokat személyes
adatokat érint6 incidens esetében 5 évig, kildnleges adatokat érinté incidens esetében 20
évig koteles az adatvédelmi kapcsolattarto megérizni.

Melléklet: incidenskezelési nyilvantartas

HATALYBA LEPTETO RENDELKEZES

A szabalyzat a 2018. november 21. napjan |ép hatalyba és visszavonasig érvényes. A
Szervezet képviseletre jogosult vezet6je gondoskodik arrél, hogy munkavallaloik a
szabalyzatban szabalyozott — tevékenységikhdz kapcsolddo — ismereteket elsajatitsak.

A jelen szabalyzatban foglalt el6irasoknak torténé megfelelés érdekében az adatkezelést

végzb szervezeti egyseégek vezetdi gondoskodjanak az iranyitasuk ala tartozéd adatkezel6k
felé az adatkezelések attekintésére.

Kelt: Eger, 2018. november 21

Dr. Horvath Agnes
elndk

Mellékletek jegyzéke:
1. Adatvédelmi nyilvantartas (elektronikus)

2. Adattovabbitasi nyilvantartas (elektronikus)
3. Incidenskezelési nyilvantartas
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