1.
Az ,Ugyfél tajékoztatasa” nevii dokumentumban a 2.4. pontot Onéknek kell kitdltenitik, mert
én nem tudom az adatokat. Az elérhet6ségekhez elég csak egy-egy e-mail cimet irni.

2.

A ,Tajékoztatas adatvédelmi incidensrdl” elnevezési dokumentumot akkor kell kitolteni, ha
olyan eset fordul el6, amelynek soran idegen, nem jogosult személy hozzajuthatott az
ugyfelek vagy a munkavallalok adataihoz. Példaul ellopnak egy olyan szamitégépet,
amelyen ezek vannak. Vagy valaki elvesziti a mobiltelefonjat, esetleg ellopjak téle, amelyen
Ugyfelek neve és elérhetésege van.

Definiciészerlien adatvédelmi incidensnek mindsll ,a biztonsag olyan sérllése, amely a
tovabbitott, tarolt, vagy mas maodon kezelt személyes adatok véletlen vagy jogellenes
megsemmisitését, elvesztését, megvaltoztatasat, jogosulatlan kdzlését vagy az azokhoz valé
jogosulatlan hozzaférést eredményezi.”

Ezt a dokumentumot azoknak kell megkuldeni, akiknek az adataihoz az illetéktelen személy
hozzajuthatott.

3.

Az ,Adatvédelmi incidens bejelentd” elnevezésli dokumentumot ugyanezekben a
helyzetekben kell hasznalni, csak ez arra szolgal, hogy az adatvédelmi hatésagot
tajékoztassak a torténtekrol.

4.
Az ,Adatvédelmi incidens nyilvantartét” folyamatosan kell vezetni, azaz amikor térténik
valami, akkor ki kell tolteni egy-egy oldalt.

5.

A ,munkavallalé tajékoztatasa” elnevezésii dokumentumot minden munkavallalo
vonatkozasaban ki kell tolteni és ala kell iratni.

A 2.4. pontot is ki kell télteni!

6.

Ugyanez vonatkozik a ,munkavallalé hozzatartozéjanak tajékoztatasa” elnevezési
dokumentumra. Erre akkor van szikség, ha az Egyesulet ténylegesen kezeli a munkavallalo
hozzatartozéjanak — pl. gyermekének — adatat addkedvezmények, potszabadsagok stb.
miatt. Ha kiskoru hozzatartozérél van szo, akkor értelemszeriien a szulf irja ala.

7.

Ugyanez vonatkozik a ,kilép6 munkavallalé tajékoztatasa” elnevezésli dokumentumra.
Figyeljetek arra, hogy ennek a legvégén, a kilépé munkavallalo nyilatkozatanal ala kell huzni
a megfeleld valasztasokat!

8.
Az intézkedési terv adatvédelmi incidens esetére” nev(i dokumentumot a végén a
jovahagyasnal a név felett is ala kell irni.

9.

Az ,adatkezelési tajékoztatdé minta” megnevezési fajlban szintén ki kell tolteni a 3. pontot,
illetve a 4. pontban szerepl6 tablazatban vannak olyan részek — ezeket délit betiivel szedtem
—, amelyek kizarélag azon mulnak, hogy az informatikus hogy allitotta be a levelezérendszert
és a honlapot. Ennek megfelel6en kell a tablazatot pontositani.



Ez az a dokumentum, amelyet fel kellene tenni a honlapra, és ott legyen egy link ezzel a
szoveggel: ,Adatkezelési tajékoztatonkat ide kattintva olvashatja el”, és nyilvan az ,ide”
szora valo kattintassal legyen olvashaté a tajékoztaté.

10.
Az ,allasra jelentkezd személy tajékoztatasa” nevii dokumentumot akkor kell kitdlteni, ha
valaki jelentkezik egy allasra, és ennek kapcsan adja meg a személyes adatait az elbiralasig.

11.

Az ,Adatkezelési szabalyzatot” a végén ala kell irni!

A Szabdlyzatban vannak olyan részek, amelyek délt betlisek és athuzottak lehetnek. Ezek
az Egyesuletre nem vonatkoznak, de azért nem toréltem 6ket, hogy ha egy valtozas folytan
aktualissa valnanak, akkor elég csak normalissa alakitani 6ket, és mar lehet is nyomtatni az
Uj szabalyzatot. (A jelenlegi szabalyozas szerint ezek a részek nem fognak ratok vonatkozni,
de a szabalyozas valtozhat.)

12. Az Excel fajlban a D, E és F pont kell kitoltenilik, nagyjabdl két perc. A tobbit kitéltottem.



